TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA —
CONTRATAGAO DIRETA

TERMO DE REFERENCIA

SERVIGCOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

PREFEITURA MUNICIPAL DE DOIS VIZINHOS

(Processo Administrativo n° 220/2025)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada — Marlice Terezinha de Cristo Sarturi, para planejar a
decoragao da Pascoa e Natal 2025 em alguns pontos da cidade de Dois Vizinhos/PR, escolhendo,
indicando os tipos de enfeites/ornamentagéo, aproveitando o material ja utilizado em anos anterio-
res, bem como indicar a aquisicao ou confec¢ao de novos aderecos e cenarios artisticos alusivos
a Pascoa e ao Natal, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabeleci-
das neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER | UNIDADE | QTDE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 PLANEJAMENTO, CRIAGCAO DE 17019 Més 12 7.000,00 | 84.000,00

DECORAGOES E CENARIOS DA PASCOA
E NATAL 2025

Criagédo da decoragao de pascoa e decoragao
natalina em pontos da cidade de Dois
Vizinhos, indicando os tipos de luzes,
enfeites/ornamentacéo, aproveitando o
material ja utilizado em anos anteriores, bem
como indicar a necessidade de aquisi¢cdo de
novos aderecos alusivos aos eventos e serem
realizados. O trabalho inclui ainda, a definigao
dos locais onde serdo instaladas as
decoragdes de pascoa e natal, os descritivos
das licitagdes do material que sera adquirido
e demais servicos necessarios para a
ornamentacgao.

Pascoa:

Fevereiro/2025:

Planejamento e elaboragdo de cenarios da
Pascoa 2025, contendo no minimo:

Definicdo dos locais que receberdo a
decoragéo de pascoa;

Criacdo e definicdo dos enfeites/aderecos
que seréo utilizados na decoragéo de pascoa;
Definicdo do material que sera empregado na
decoragéo;

Elaboracdo das listas de materiais que devem
ser adquiridos via licitacao;
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Natal:

Marco e Abril/2025: Planejamento e
elaboragdo de cenarios do Natal lluminado
2025, contendo no minimo:

Definicdo dos locais que receberdo a
decoragao natalina;

Criagdo e definigdo dos enfeites/aderegos
que serao utilizados na decoragao natalina;
Elaboracédo das listas dos materiais que
devem ser confeccionados pelos proprios
servidores do Municipio;

Elaboracao das listas de materiais que devem
ser adquiridos via licitacéo;

Maio, Junho, Julho, Agosto, Setembro,
Outubro, Novembro/2025:
Acompanhamento dos trabalhos de
confecgdo dos enfeites pelos servidores do
Municipio.

Acompanhamento dos trabalhos de retirada
de enfeites de Pascoa e destinagao final de
residuos caso ocorra a necessidade de
descarte.

Outubro, Novembro e Dezembro/2025:
Acompanhamento dos trabalhos de
colocacgao/instalagdo dos enfeites natalinos.
Janeiro de 2026:

Acompanhamento dos trabalhos de retirada
de enfeites natalinos e destinagédo final de
residuos caso ocorra a necessidade de
descarte.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagcéo é de 12 (doze) meses contados da publicagdo no PNCP,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista o Estudo Técnico Pre-
liminar.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagao a vigéncia
da contratacgéo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, conforme deta-
Ihamento a seguir:

[) ID PCA no PNCP: 7620564000018-0-000001/2025;

II) Data de publicagao no PNCP: 17/06/2024;

[1) Id do item no PCA: 2096;

IV) Classe/Grupo: 839 — Outros Servigos de Negdcios, Técnicos e Profissionais;
V)ldentificador da Futura Contratagao: 987541-266/2025;

Pagina 2|16
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo




TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA —
CONTRATAGAO DIRETA

3.DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO

OBJETO

3.1. A descricao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbes Susten-

taveis:

4.1.1. Preocupada com os possiveis impactos ambientais provenientes da execucéo do
objeto deste certame, a Administracdo Municipal exige que contratada se comprometa
a contribuir para a promoc¢éao do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento
de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo com o art. 225 da
Constituicao Federal/88, através de declaragao firmada pela empresa proponente.

4.1.2. O reaproveitamento das decoragdes adquiridas em anos anteriores representa
uma estratégia eficiente e sustentavel para a decoragcao de ambientes, alinhando-se
aos principios da economia circular e da reducao de desperdicios. Este processo bus-
ca maximizar a utilizagdo de itens ja existentes, evitando a producédo de novos artigos
e, consequentemente, minimizando os impactos ambientais associados a fabricacao e
descarte de produtos decorativos.

4.1.3. O objetivo principal é reutilizar ao maximo os objetos de decoracao ja adquiridos,
adaptando-os para novos contextos, eventos ou ambientes. A proposta inclui a reorga-
nizacao de itens, sua customizacio ou até a incorporagao de pequenos complementos
que harmonizem com os elementos ja disponiveis. Este procedimento visa otimizar re-
cursos financeiros, reduzir a geragao de residuos e contribuir para a sustentabilidade
ambiental.

Subcontratacéao

4.2. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizagcao de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A execucgao do objeto seguira a seguinte dinamica:

Atividade Periodo

Planejamento e elaboracao de cenarios da Pascoa 2025, contendo no | Fevereiro de 2025
minimo:

a) Definicao dos locais que receberao a decoragao de pascoa;

b) Criagcdo e definicdo dos enfeites/aderegos que serdo utilizados na
decoracéao de pascoa;

c¢) Definicao do material que sera empregado na decoragao;

d) Elaboragédo das listas de materiais que devem ser adquiridos via

licitagao;

e) Aprovacado pela Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e

Esportes.

Planejamento e elaboragdo de cenarios do Natal 2025, contendo no | Marco e Abril de
minimo: 2025

a) Definicao dos locais que receberao a decoragao natalina;

b) Criagcdo e definicdo dos enfeites/aderegos que serdo utilizados na
decoracdo natalina;

c) Elaboragao das listas dos materiais que devem ser confeccionados
pelos proprios servidores do Municipio;

d) Elaboragédo das listas de materiais que devem ser adquiridos via

licitagao;

e) Aprovacado pela Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e

Esportes.

Acompanhamento dos trabalhos de confeccdo dos enfeites pelos | Maio a Novembro de
servidores do Municipio. 2025

Acompanhamento dos trabalhos de retirada de enfeites de Pascoa e
destinacao final de residuos caso ocorra a necessidade de descarte.

Acompanhamento dos trabalhos de confeccdo dos enfeites pelos | Outubro a
servidores do Municipio. Dezembro de 2025

Acompanhamento dos trabalhos de retirada de enfeites natalinos e | Janeiro de 2026
destinacao final de residuos caso ocorra a necessidade de descarte.

Local e horario da prestacao dos servigcos

5.2. Localizagao e Horario Flexiveis: Os servigcos prestados pela empresa seréo realizados em
locais e horarios a serem definidos pela Administracdo, conforme as necessidades especificas da
instituicdo, devido as particularidades do objeto. Os horarios poderao ser ajustados conforme a
agenda e a logistica das atividades relacionadas aos eventos, sempre respeitando a conveniéncia
da Administragao e assegurando a efetiva execucao do servigco, de maneira eficiente e dentro dos
prazos estabelecidos.

Especificagao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).
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Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.4. Nao serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagdo do contrato devido as carac-
teristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avenga-
das e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstan-
cias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providén-
cias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgao ou entidade podera convo-
car o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fis-
calizagao, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscali-
zacao, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contrata-
da, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o
periodo de execugdo contratual.

6.7.1. A contratada fica dispensado de manter o preposto da empresa no local de
execucgao, visto que os servigos prestados pela empresa serdo realizados em locais e
horarios a serem definidos pela Administragdo, conforme as necessidades especificas
da instituicdo, devido as particularidades do objeto

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéo do
preposto da empresa, hipoétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da ativida-
de.

Fiscalizacao

6.9. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocor-
réncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regu-
larizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notifica-
¢bes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, Ill);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas apraza-
das, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratu-
al (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcao Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
23, IV).

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscaliza-
¢ao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das pror-
rogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequa-
¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcido. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, V).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
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caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 21, 1I).

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da contrata-
da, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contrata-
do, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetiva-
mente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacio para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, con-
forme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagédo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagéo dos procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-
¢ao e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto sera feita in loco, para afericdo da qualidade da prestacao
dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. Nao produzir os resultados acordados,

7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as ativi-
dades contratadas; ou

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.3. A utilizacido do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a ava-
liagdo da prestacdo dos servigos.

Do recebimento

7.4. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n® 11.246, de 2022).
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7.5. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacgao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, De-
creto n° 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técni-
co do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugado do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do ter-
mo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugcao ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza-
¢ao néo atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.9.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser aponta-
das no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem pre-
juizo da aplicacao das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a
fiscalizagéo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo enca-
minha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebi-
mento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verifi-
cacéo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo aos seguintes procedimentos:
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7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacido apresentada pela
fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos pres-
tados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exa-
to dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagéo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-
¢éo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quan-
tidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a em-
presa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapas-
sem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apre-
sentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. O prazo de validade;

7.17.2. A data da emisséo;

7.17.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.17.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;
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7.17.5. O valor a pagar; e
7.17.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida-
¢ao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apos a comprovacgao da regularizagao da situagdo, sem énus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéao da re-
gularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administragao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das con-
dicdes de habilitacao exigidas; b) identificar possivel razido que impeca a contratacdo no ambito
do 6rgédo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providen-
ciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa-
¢ao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante de-
vera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadim-
pléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que se-
jam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a am-
pla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao
da liquidagao da despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/
ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados mo-
netariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, me-
diante aplicacao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.
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7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.29.1.Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando hou-
ver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais esta-
belecidos na legislagéo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprova-
¢ao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.31. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.

Cessao de crédito

7.32. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e
de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de ju-
Iho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

7.32.1.As cessoes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n°
53, de 8 de julho de 2020, dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.33. A eficacia da cesséo de crédito ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53,
de 8 de julho de 2020, em relagdo a Administracao, esta condicionada a celebracao de termo adi-
tivo ao contrato administrativo.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de ces-
sdo de crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade
fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, ou de receber
beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessionaria € exatamente aquele que seria destinado a cedente (con-
tratado) pela execugéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis
no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possi-
bilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato ge-
rador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.36. A cessao de crédito ndo afetara a execugao do objeto contratado, que continuara sob a inte-
gral responsabilidade do contratado.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagcao, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso lll, alinea A, da Lei n°® 14.133/2021.

Regime de execucgao

8.2. O regime de execugao do contrato sera prestagado de servigos com pagamento mensal.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragio verificara o eventual descumprimento
das condig¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impega, me-
diante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impos-
tas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com
o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagdo.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragéo, a respectiva documentagéo atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverado estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atesta-
dos de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natu-
reza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do re-
colhimento dessas contribuicoes.

8.13. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor In-
dividual — CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identifica-
da como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricido do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Co-
mercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato consti-
tutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Re-
gistro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Ju-
ridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de de-
zembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certi-
dao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procura-
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doria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade So-
cial, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Recei-
ta Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalu-
bre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do forne-
cedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os be-
neficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dis-
pensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.32. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do inte-
ressado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5°, inciso Il,

alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.34. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes con-
tabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.34.2.As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagcado deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura; e

8.34.3.0s documentos referidos acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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8.34.4.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite defini-
do pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracao Contabil Digital —
ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de ha-
bilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da contratagio.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverao atender a todas as exi-
géncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balan¢o de abertura.
(Lei n° 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.37. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.38. Por se tratar de contratagéo por inexigibilidade, com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea
A, a qualificagdo técnica é condicao para sua contratacao.

8.39. Declaracao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi-
¢bes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagéo;

8.40. A declaracao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da contrata-
gao.

8.41. Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentagao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagao de registro perante a entidade profissional com-
petente no Brasil.

8.42. Comprovacgao de aptidao para execugao de servigco de complexidade tecnolégica e operacio-
nal equivalente ou superior com o objeto desta contratagéo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacgdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou re-
gularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.42.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada.

8.42.2. Apresentar matérias jornalisticas com o reconhecimento dos trabalhos
anteriormente desenvolvidos.

8.42.3. O interessado disponibilizara todas as informacgbes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacédo, endereco atual da contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.43. Nao sera admitida a participagao de cooperativas.
Documentagao Complementar

8.44. Declaragao Unificada.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 84.000,00 (oitenta e quatro mil reais), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do municipio.

10.1.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

l) Orgdo: 07 Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Esportes;

II) Unidade: 002 Departamento de Cultura;

[1) Projeto ou Atividade: 13.392.0013.2040 Atividades do Departamento de Cultura;
IV)Conta de Despesa: 3.3.90.39.00.00 Outros Servicos De Terceiros — Pessoa
Juridica;

V) Fonte de Recurso: 03610 E 00000 0000/01/07/00/00 Recursos Ordinarios (Livres);

10.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Dois Vizinhos, 14 de fevereiro de 2025.

Leda Maria Ferrari
Gestora da Secretaria Mun. de Educagao, Cultura e Esportes
Decreto N.° 20806/2024
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